	[image: C:\Users\SEM-AĞRI\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\AĞSEM_LOGO-RGB (1) (1).tif]
	

ZİMMET VERME VE ZİMMET GERİ ALMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

	BİRİM       :
	AĞRI SÜREKLİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ DÖNER SERMAYE BİRİMİ

	ŞEMA NO :
	SEM KİŞİYE ZİMMET VERME VE GERİ ALMA



		      Verme							Geri AlmaZimmet


Malzeme talep fişi

[bookmark: _GoBack]Taşınırın teslim edilmesi 

Malzeme talep fişinin gelmesi 


Malzemenin stoklara bakılması veya satın alınması 

	Malzeme zarar görmüş mü?


						            Hayır				    Evet


 Zimmet fişinin ambar görevlisi ve zimmeti telsi alan tarafından onaylanması

Zimmet fişinin düzenlenerek sistemden zimmet düşülmesi 
Sebebinin araştırılması


						       
Zimmet fişi



Zimmet fişinin karşılıklı imzalanarak teslim alınması 
Zararın tutanağa bağlanması ve ilgili personele imzalatılması
Talep edilen taşınırın ilgili kişiye teslim edilmesi 

Zimmet fişi





Fiyat tespit komisyonu kurulması






Fiyat tutanağı
Komisyon tarafından zarar eden malzemenin fiyatının belirlenmesi






Tutanağa istinaden Müdür den onay alınması





Müdür Onayı iş akışı
 







Kamu Zararlarının Tahsili İş Akış 
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